
 



* требования, образцы оформления различного вида работ (лабораторных, творческих, контрольных, 
самостоятельных и т.п.) и их анализ; 

* варианты заданий олимпиад, конкурсов, интеллектуальных марафонов по профилю кабинета и их анализ; 
* рекомендации по организации и выполнению домашних заданий; 
* рекомендации по подготовке к различным формам диагностики; * правила техники безопасности. 

 

4. Должностные обязанности заведующего учебным кабинетом: 
Заведующий учебным кабинетом выполняет следующие обязанности: 
4.1. Планирует работу учебного кабинета, в том числе организацию методической работы. 
4.2. Максимально использует возможности учебного кабинета для осуществления образовательного процесса. 
4.3. Выполняет работу по обеспечению сохранности и обновлению технических средств обучения, пособий, 

демонстрационных приборов, измерительной аппаратуры, лабораторного оборудования, других средств обучения. 
4.4. Принимает на хранение материальных ценностей учебного кабинета, ведёт их учёт в установленном порядке; 

делает заявку на списание устаревшего и испорченного оборудования. 
4.5. Делает заявки на ремонт, на замену и восполнение средств обучения. 
4.6. Осуществляет контроль за санитарно-гигиеническим состоянием кабинета в соответствии с СанПиН 2.4.2.2821-10; 

следит за наличием медикаментов в аптечке. 
4.7. Проводит инструктаж обучающихся в учебном кабинете с обязательной регистрацией в журнале классного 

руководителя или журнале установленного образца. 
4.8. Периодически пересматривает (по мере необходимости, но не реже 1 раза в 5 лет) инструкции по охране труда, 

представляет их на утверждение директору. 
4.9. Контролирует оснащение учебного кабинета противопожарным имуществом, медицинскими и индивидуальными 

средствами защиты, рабочей одеждой, оформляет уголок по охране труда и ТБ, правилам поведения для учащихся. 
4.10. Не допускает проведение занятий, сопряженных с опасностью для жизни и здоровья обучающихся и работников 

Лицея с извещением об этом заместителя директора по учебной работе. 
4.11. Ведёт документацию:  
паспорт кабинета;  
график работы кабинета: 
план работы кабинета на учебный год; перспективный план развития кабинета. 
5. Требования к документации кабинета. 
5.1. Паспорт учебного кабинета. 
5.2. Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование. 
5.3. Правила техники безопасности работы в учебном кабинете и журнал инструктажа учащихся по технике 

безопасности. 
5.4. Правила пользования кабинетом для учащихся. 
5.5. График занятости кабинета. 
5.6. План работы кабинета на учебный год и перспективу (утверждается директором). 
 
6. Оценка деятельности кабинета. 
6.1. Выполняется на основании Положения о смотре учебных кабинетов один раз в год. 
6.2. По результатом смотра подводятся итоги и определяются кабинеты, подлежащие оплате, и размер оплаты.  


